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RELATÓRIO DE ATIVIDADES 
- Formulário CESE -


(Cópia em arquivo Word disponível em www.cese.org.br)

· Este é o formulário padrão que deverá ser utilizado para a elaboração do Relatório de Atividades do projeto apoiado pela CESE. Por favor, anexem a este relatório a lista de presença e fotos sempre que possível.
· Não deixar de complementar as informações que julgarem importantes nos espaços reservados para respostas descritivas. Essas respostas poderão ser feitas em folha separada, se for o caso.
· Outros documentos descritivos do evento e materiais como cartazes, publicações, vídeos são muito importantes e devem ser enviados também. Eles ajudarão em nosso trabalho de divulgação e prestação de contas aos nossos financiadores. 
· Todos os campos do formulário deverão ser preenchidos.
· O Relatório de Atividades deverá ser enviado junto com o Relatório Financeiro, para o e-mail projetos@cese.org.br devidamente datados, assinados e conforme o prazo definido no contrato. 
· Os relatórios e os comprovantes originais das despesas devem ser mantidos nos arquivos da sua contabilidade por até 10 anos para o seu controle e para eventual fiscalização de entes públicos ou ainda para o caso de uma visita de auditoria da CESE. 
Identificação do Projeto
1 - Título do Projeto:
	




2 - Número do projeto na CESE (verificar nas cartas e contrato com a CESE):
	



3 - Organização Proponente do projeto (executora):
	




4 - Organização Responsável Formal e pela gestão dos recursos do projeto (que assinou o contrato e recebeu o depósito dos recursos):
	




5 - Período a que se refere o relatório:
	



6 - Caso tenha havido alguma mudança de pessoa responsável, endereço, telefone ou e-mail, favor informar à Secretaria de Projetos da CESE, para que possamos atualizar nosso cadastro. 

Avaliação do Desenvolvimento do Projeto

Quanto às atividades:
[bookmark: _Hlk165640521]
7 - Até que ponto as atividades previstas no projeto foram realizadas?
(   ) plenamente
(   ) parcialmente
(   ) nenhuma atividade prevista foi realizada

8 - [bookmark: _Hlk165640566]Se houve dificuldades que impediram a realização das atividades ou de parte delas, por favor, descreva de forma resumida, as razões.
	








[bookmark: _Hlk165640600]Quanto à participação:
9 - Indique o número total de pessoas (beneficiários/as diretos/as) que foram envolvidas no projeto 
	
	Número de pessoas que o projeto pretendia envolver 
(conforme projeto apresentado)
	Número de pessoas que o projeto conseguiu envolver
(na realização do projeto)

	· Total de pessoas participantes
	

	

	Desse total, informe quantas são: (*)
	

	· Mulheres 
	
	

	· Homens
	
	

	· Pessoas com outras identidades de gênero 
	

	

	Do total de pessoas, informe quantas são:
	
	

	· Jovens
	
	

	Do total de pessoas, informe quantas são:
	
	

	· Pessoas negras (**)
	
	

	· Pessoas indígenas (***)
	
	


[bookmark: _Hlk165640657]Observação:
(*) Quando for indicar número de mulheres e homens, considerar todas as faixas etárias.
(**) Quando possível, estimar a quantidade de pessoas negras envolvidas no projeto
(***) Quando possível, estimar a quantidade de pessoas indígenas envolvidas no projeto
10 -  Caso tenha havido uma diferença significativa entre o número de pessoas (beneficiários/as diretos/as) que o projeto pretendia envolver e o que efetivamente envolvido no projeto, favor comentar, de forma breve, as razões ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
11 - [bookmark: _Hlk165640753]  Sobre a participação dessas pessoas no projeto (pode assinalar mais de uma alternativa):
(    ) houve participação ativa do conjunto nas atividades desenvolvidas
(    ) os/as participantes foram informados do apoio financeiro recebido 
(  ) a prestação de contas do projeto foi socializada com mais pessoas da organização 
(  ) não houve envolvimento de outras pessoas no projeto para além das responsáveis diretas
[bookmark: _Hlk165640786]Quanto aos efeitos (resultados)
12 - Em que medida os objetivos do projeto foram alcançados?
(   ) plenamente
(   ) parcialmente
(   ) não foram alcançados

13 - [bookmark: _Hlk165640824]  Comentem, de maneira breve, como a organização percebe se os objetivos do projeto foram alcançados. Caso não tenham sido alcançados, ou se vocês observaram outros avanços que não esperavam, comentem também. _______________________________________________________________________

14 - [bookmark: _Hlk165640889]O que surgiu de novo a partir da experiência do projeto? (pode marcar mais de uma alternativa):
( ) comunidades vizinhas ou outras organizações tomaram iniciativas a partir da experiência do projeto
Comente, dando exemplo:

(   ) novas organizações, redes ou fóruns se formaram
Comente, dando exemplo:

(   ) o projeto serviu para o fortalecimento dos laços na própria comunidade
Comente, dando exemplo:

(   ) através do projeto houve uma maior aproximação com outros grupos organizados
Comente, dando exemplo:

(   ) outros.
Comente, dando exemplo:



[bookmark: _Hlk165640932]Resultados alcançados
15 -  O projeto contribuiu para o fortalecimento institucional da organização?
(   ) sim           (    ) não
Em caso positivo, comente, exemplificando.

15.1-  O projeto possibilitou maior articulação com outros atores para a defesa de direitos?
(   ) sim                (    ) não
Em caso positivo, comente, exemplificando:

15.2 -  O projeto contribuiu para uma ou mais lutas específicas por direitos (direito a terra, água, cidade, renda, etc.? 
(   ) sim         (    ) não
Em caso positivo, comente, exemplificando.

15.3 - O projeto propiciou alguma forma de incidência junto ao poder público e/ou em outras esferas da sociedade, para a defesa de algum direito? 
(   ) sim   (    ) não  
Em caso positivo, comente, exemplificando

15.4 - O projeto favoreceu o empoderamento das mulheres na organização e na luta? Contribuiu para ampliar a discussão sobre gênero na equipe e na organização?
(   ) sim   (    ) não
Em caso positivo, comente, exemplificando.

15.5 - O projeto contribuiu para a participação ativa e protagonista de pessoas negras nas ações realizadas? Possibilitou a discussão da questão racial na equipe e na organização? 
(   ) sim          (   ) não
Em caso positivo, comente, exemplificando.



Quanto à sustentabilidade:
16 - Sua organização tem previstas outras formas de dar continuidade às suas atividades, após encerramento desse projeto? Se sim, de que forma? Com quais fontes de recursos?

Informações adicionais:
17 -  Se achar necessário, acrescente outras informações importantes sobre o desenvolvimento do projeto que não estejam presentes nas respostas anteriores:
18 -  Depoimento:  a opinião das pessoas envolvidas no projeto é muito importante!
Por favor, inclua depoimento de pelo menos uma pessoa indicando: de que maneira o apoio da CESE contribuiu para o fortalecimento da organização, de uma luta especifica e/ou como o projeto contribuiu para mudanças ou melhorias na vida daquela pessoa?

Esse material é fundamental para CESE dar visibilidade às atividades dos grupos e elaborar relatórios para seus financiadores e parceiros. 
Atenção:
- Os depoimentos podem ser por escrito ou também em pequenos vídeos (01 minuto no máximo).
- É importante, em qualquer um dos casos, que sejam informados: o nome da pessoa e a comunidade/grupo/organização a que pertence.
Sobre a elaboração deste relatório:

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Data:
	
	Local:
	 
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Nome da pessoa responsável:
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Assinatura da pessoa responsável:
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



OBSERVAÇÕES:  A CESE não analisará novos projetos de entidades que tiverem pendências de relatórios. O relatório de atividades DEVE ser enviado juntamente com o relatório financeiro.

________________________________________________________________________________________________

End.: R. da Graça, 150. Graça, CEP: 40.150-055 I Salvador I Bahia I Brasil
Tel.: (71)2104-5457 | www.cese.org.br | cese@cese.org.br 
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